Getreidezentrum Busswil
Worbenstrasse 6
3292 Busswil b. B.
Tel. 032 384 23 15
gz@landibusswil.ch

7? www.getreidezentrum-busswil.ch

Das Getreidezentrum Busswil ist eine der fihrenden Getreidesammelstellen im Mittelland.
Modern ausgeristet, regional verankert und ein verlasslicher Partner flr unsere
Produzenten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine verantwortungsbewusste, zuverlassige
und selbststandige Personlichkeit fir den administrativen Bereich.

Sachbearbeiter/-in Administration &
Buchhaltung (40—-60 %)

Aufgabenbereich:

e FUhrung der Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Zahlungsverkehr)
e Mithilfe bei Abschlissen und administrativen Auswertungen
¢ Allgemeine administrative Arbeiten
e Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und Partnern
e Unterstiitzung der Geschaftsleitung in administrativen Belangen
Profil:

e Kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige Erfahrung

Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil

Selbststandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Buchhaltungssoftware von Vorteil)
Freude an einer vielseitigen Tatigkeit in einem kleinen Team

Wir bieten:

Teilzeitstelle mit einem Pensum von 40-60 %
Langfristige, sichere Anstellung in einem stabilen Betrieb
Familidres Umfeld und angenehmes Arbeitsklima
Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Sorgféltige Einfihrung in das Aufgabengebiet

Fuhlen Sie sich angesprochen und schatzen selbststandiges Arbeiten in einem
bodenstandigen Umfeld? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie
personlich kennenzulernen.

Fir weitere Auskinfte steht lhnen Herr Adrian Jenni gerne zur Verfligung



